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早稲田大学 職員の皆様 

旅行業務取扱料金表 

 

内容 取扱料金 変更手続料金 取消手続料金 

国際航空券 １名様 

１件 

ご旅行費用総額の 12.1％ 

※取扱手数料の最低額は 16,500 円とします 

16,500 円 16,500 円 

ホテル １名様 

１件 

ご旅行費用総額の 12.1％ 

※但し、国際航空券のご予約が無い場合は 

お受けできません。 

16,500 円 16,500 円 

緊急手配料金 １名様 

１件 

普通運賃航空券・正規割引航空券 

ご出発前々日～ご出発当日：16,500 円 

16,500 円 16,500 円 

⚫ ご旅行費用総額とは以下の料金の合算を意味します。 

 航空券代金（燃油サーチャージ、空港税、航空保険料、国際観光旅客税を含む）、ホテル 

⚫ 未使用航空券の清算手続きは１名様１件につき 7,700 円申し受けます。  

⚫ EMD*発行の場合、お１人様１件につき取扱料金 7,700 円申し受けます。  

 *EMD とは、航空運賃本体に付随して設定される追加サービス購入等のための電子的なクーポンです。 

⚫ 変更・取消にあたっては、航空会社、ホテルからの実費を別途申し受けます。 


